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1. INTRODUCCION.

La biblioteca del IES Huerta Alta estd ubicada en la primera planta del centro. Es
una Biblioteca bastante luminosa por sus grandes ventanas. Tiene dos mesas, un
ordenador e impresora para el responsable de la biblioteca y/o para el
profesorado de guardia. Dispone de noventaiséis puestos y sus estanterias. Se
estd ampliando constantemente con libros relacionados con todas las areas, asi
como lecturas, ensayos, novelas y comics atendiendo a las actuales inquietudes
del alumnado asi como clasicos, originales y adaptados.

2. OBJETIVOS.

e La mision de la Biblioteca es proporcionar servicios bibliotecarios de
calidad a la comunidad de influencia del centro para la satisfaccion de sus
necesidades de formacion e informacién. Para ello, pretende adquirir,
procesar y poner a su disposicion la bibliografia y recursos multimedia
adecuados para apoyar los objetivos de docencia, investigacion y
formacién propios del Instituto.

e Fomentar el habito lector entre todo el alumnado para que mejoren su
expresion y competencia linglifstica y comunicativa, su creatividad y
conocimiento del mundo que le rodea.

e Contribuir a la planificacién y coherencia de las practicas profesionales
que, en relacion con la lectura y la escritura, se desarrollan en los centros
docentes, asi como favorecer su integracién en el proceso de ensefianza-
aprendizaje de las diferentes areas, materias o, en su caso, ambitos del
curriculo.

e Favorecer que el desarrollo de la competencia lectora se convierta en
elemento prioritario y en asunto colectivo de los centros docentes, del
profesorado, del alumnado, de las familias y de la comunidad educativa.

e Potenciar la actualizaciéon y la formaciéon del profesorado para que
contribuyan, de manera relevante, al mejor desarrollo de la competencia
en comunicacién lingiiistica como desempefios que amparan el habito
lector en el alumnado.

e Integrar la utilizacion de la biblioteca escolar y los programas para la
innovacién educativa para promover actuaciones relativas al fomento de
la lectura en colaboracién con los érganos de coordinacidén docente y/o
agentes externos.

e Este afio como novedad pretendemos crear un grupo de “Alumnado
Voluntario de Biblioteca” con el objetivo de implicarlo en su cuidado,
mantenimiento y escuchar sus ideas para conseguir una mejora de este
espacio.

e Continuar la reorganizacién de los ejemplares con los que cuenta la
Biblioteca. Seguir introduciendo nuevos ejemplares y dando de baja a
aquellos que ya no se trabajan.



Darle una nueva distribucién a los muebles y materiales para conseguir
aprovechar el espacio al maximo y hacerla lo mas cémoda y atractiva para
la comunidad educativa que hace uso de ella.

Avanzar en la catalogacion e inventario de los fondos de la biblioteca.
Realizar actividades para la formacién de usuarios, sobre todo para los
cursos de alumnos de nueva incorporacion al centro.

Divulgacion de la lectura y adquisicién de ejemplares celebrando, entre
otras actividades, una Feria del Libro en el aula de la Biblioteca.

Hacerla participe de todas las fiestas y eventos que se celebren en el
centro como puede ser Halloween, Dia Contra la Violencia de Género...
Este reglamento estara a disposiciéon de todos los Usuarios en la Sala de
Consulta de la Biblioteca. Una copia del mismo sera entregada a cada
Usuario Lector junto con la acreditacién de esa condicion.

. LOS RESPONSABLES.

Siempre que la Biblioteca permanezca abierta para alumno o publico en
general sera imprescindible la presencia de un responsable adulto,
docente u otro especificamente autorizado, que respondera de su correcta
utilizacién. Podra ser auxiliado por alumnos o personal voluntario que
siempre estaran sometidos a las directrices de responsable.
La Coordinadora de Biblioteca este curso es Lucia Soler Carrasco,
profesora del departamente de Lengua Castellana y Literatura. Es
responsable de la organizacion y funcionamiento de los diferentes
servicios. Ademas debe relacionarse con el entorno social favoreciendo la
apertura del centro al exterior; esto supone colaborar con bibliotecas de
la localidad, asociaciones culturales e instituciones publicas y privadas
para organizar actividades en comun y procurarse informaciones y
documentos que interesen a la comunidad educativa. Estara auxiliado y
asesorado en todo momento por los profesores responsables y de guardia
y por los alumnos del Servicio de Bibliotecarios. Su trabajo estara bajo
control de los drganos unipersonales y colegiados responsables del
Centro ante quienes elevara una memoria al final del curso académico.
Profesorado responsable y de Guardia. Funciones:
A. Asegurar la organizacién, mantenimiento y adecuada utilizacién de
los recursos documentales y de la biblioteca del centro.
B. Difundir entre profesorado y los alumnado materiales didacticos e
informacién administrativa, pedagégica y cultural.
C. Colaborar en la planificaciéon y el desarrollo del trabajo escolar,
favoreciendo la utilizacién de diferentes recursos documentales.
D. Colaborar en la promocién de la lectura como medio de
informacién, entretenimiento y ocio.
E. Asesorar en la compra de nuevos materiales y fondos para la
Biblioteca.
F. Las profesoras de guardia a lo largo de este curso escolar seran:
Inmaculada Cabeza Garcia, Inés Donaire Maldonado, Mari Sierra
Leiva Carmona, Lola Ruiz Pérez y Lucia Soler Carrasco.
Profesorado que forma parte del equipo de trabajo de la Biblioteca:



A. Participaran de manera activa con propuestas y e
implicacion en las actividades, efemérides...que se lleven a cabo en
este espacio. Con el objetivo de implicar al mayor nimero de
alumnado y materias posible.
B. Esta formado por: Inmaculada Cabeza Garcia, Inés Donaire
Maldonado, Mari Sierra Leiva Carmona, Lola Ruiz Pérez, Francisco
Trujillo Garcia, Curro Diaz Rodriguez, Amanda Cosano Trujillo,
Silvia Fernandez Diaz, Daniel Gutiérrez Lopez y Lucia Soler
Carrasco.

Alumnos y alumnas Bibliotecarios. Funciones:

A. Atender a los estudiantes y profesorado que utilicen la biblioteca,
facilitandoles el acceso a diferentes fuentes de informacion y
orientandoles sobre su utilizacidon.

B. Colaborar en el trabajo de registro y catalogacién de toda la
documentacion del Centro. Hacer constar los préstamos y
devoluciones de materiales en el ordenador habilitado a tal efecto.

C. Asegurar que las obras consultadas o en devolucién pasan a ocupar
la ubicacién correcta.

4. LOS SERVICIOS.

La biblioteca tiene el objeto de proporcionar a la comunidad educativa los

servicios inherentes a este tipo de institucidn, la consulta y el préstamo, junto a
otros mas didacticos de favorecer el estudio y crear en nuestros alumnos el
habito y la aspiracién de la lectura y la escritura. Como minimo se establecen los
siguientes:

A.

B.

mm

Préstamo interno o consulta de los documentos en el recinto de la
Biblioteca.

Préstamo a domicilio. Autorizaciéon que se otorga al Usuario Lector para
sacar fuera de la Biblioteca, por tiempo determinado, los documentos de
las colecciones abiertas que requiera utilizar.

Recuperacion de Informacion. Tiene como finalidad orientar y auxiliar a
los usuarios en el uso de los recursos y servicios de la Biblioteca,
incluyendo el acceso a bancos de informaciéon en disco compacto,
multimedia o en linea.

Fomentar y participar en el Programa de Lectura desarrollado en la
instruccién de 21 de junio de 2023, de la viceconsejeria de desarrollo
educativo y formacion profesional, sobre el tratamiento de la lectura para
el despliegue de la competencia en comunicacion lingiiistica en educacion
primaria y educacién secundaria.

Hemeroteca.

Catadlogo automatizado de esta y otras instituciones bibliotecarias.



G. Sala audiovisual. (Requiere reserva y autorizacion).

H. Sala de exposiciones y conferencias. (Requiere reserva y autorizacion).

La Consulta en Sala. Los libros se podran usar libremente dentro de la
Sala. La unica condicion sera rellenar el Impreso de Consulta (para permitir
realizar estudios estadisticos). Libro e impreso se colocaran después de la
consulta en los lugares establecidos para ello. De la restitucion a su ubicacién de
los fondos consultados se ocupa el Servicio de Biblioteca.

Para la consulta a Bancos de Informacién, en linea o en disco compacto, es
necesario establecer cita con anticipacion. Se otorga media hora para busqueda a
cada usuario que debera prever tener alglin tipo de medio de almacenamiento
informatico para guardar los resultados de la busqueda ya que no se imprimen
resultados.

El Préstamo Domiciliario de documentos.

e El Préstamo Domiciliario de documentos se realizara so6lo en el horario
previsto (los recreos) y se solicitara de los responsables de la Biblioteca.
Incluye material audiovisual e informatico.

e El tiempo de duracién del Préstamo Domiciliarios serd de quince dias
naturales, salvo algunos Manuales o Libros de Consulta que sé6lo podran
prestarse durante los fines de semana. En algunos casos excepcionales, el
alumno/a puede solicitar que se prorrogue el tiempo del préstamo.

e Los préstamos son personales e intransferibles, por lo que quien los
solicite se hace responsable del buen trato y devolucion de los
documentos o se hace acreedor a la sancién correspondiente.

e Al recibir un préstamo, el usuario/a debe verificar las condiciones fisicas
de los documentos. Al recibirlos se hace responsable de cualquier dafio o
deterioro que puedan sufrir.

e La renovaciéon de un préstamo vencido se otorgara al mismo usuario
Unicamente si el documento no ha sido reservado por otro usuario. La
solicitud debe hacerse personalmente en el mostrador de circulacién.

e En caso de que el documento que el usuario requiera se encuentre
prestado, se podra solicitar la reserva del mismo. Debera ser recogido en
la fecha que se indique o se cancelara la peticion

e Los alumnos/as deben presentar el Carné de Lector y proporcionar los
datos demandados por el ordenador que controla el servicio.

e El préstamo quedara registrado en el ordenador y en él se haran constar
los siguientes datos: fecha del préstamo, nombre y apellidos de la persona
que toma el libro en préstamo y datos del documento prestado. Al
devolver el material se borraran los datos anteriormente mencionados.

e El personal docente y no docente del centro se regird por las mismas
normas.

e En caso de demora en la devoluciéon se mandara a los alumnos/as un
aviso a través del tutor/a. Cada dia de demora retrasara en tres dias la
posibilidad de un nuevo préstamo

e Los usuarios seran responsables de los desperfectos o pérdida de los
libros o documentos que tengan en préstamo.

e (Cada alumno/a podra tener en su poder sélo un libro en condicién de
préstamo.



e Los profesores/as podran tener en su poder varios ejemplares
simultdneamente y durante el periodo que estimen necesario, pero
deberan registrar el préstamo en el ordenador.

¢ Elincumplimiento de cualquiera de estas normas supondra la pérdida del
derecho a la utilizacion de la Biblioteca.

5. HORARIO.

Debido a la falta de aulas en el Centro durante este curso, la Biblioteca se
estd utilizando para impartir clases en el horario regular. Esto motiva que no se
pueda disponer de la misma como seria conveniente hasta que se construya la
nueva fase que hay prevista.

Mientras tanto, la Biblioteca permanecera abierta para servicio de
préstamos durante los recreos, y las horas de guardia asignadas a coordinador y
colaboradores de la Biblioteca.

No obstante, este curso se habilita un cuadrante de horas libres, para que
los docentes que lo necesiten se apunten y puedan traer a sus alumnos durante
esas horas a la biblioteca, con la finalidad de hacer de este lugar un espacio
accesible y abierto a toda la comunidad educativa.

6. LOS FONDOS.

Los fondos se contemplan distribuidos en secciones ordenados de
acuerdo con las directrices marcadas por la CDU simplificada. Dentro de cada
materia, los libros estdn organizados por colecciones y/orden alfabético,
tomando como referencia el primer apellido del autor. La ubicacién de los
materiales se efectuara teniendo en cuenta su finalidad y mejor
aprovechamiento.

La catalogacion de la Biblioteca se efectia informatizadamente, utilizando
el programa Biblioweb, a través de SENECA. Los libros y otro tipo de documentos
adquiridos por el Centro, asi como los procedentes de donaciones o premios, o
los elaborados por alumnado y profesorado han de someterse al proceso de
registro de biblioteca, independientemente de su ubicacion posterior, de manera,
que todos los fondos documentales del centro, cualquiera que sea su soporte,
queden registrados, sellados y debidamente catalogados para propiciar su mejor
utilizacién. Todos los documentos llevaran un ndmero de registro individual y su
codigo correspondiente de la CDU.



7. CONSIDERACIONES Y TIPOS DE LOS USUARIOS.

Tendréan condicion de usuarios, sin necesidad de efectuar peticién alguna,
todos los miembros de la Comunidad Educativa del Centro. Igualmente tendran esta
consideracion quienes, sin estar directamente vinculados con el Instituto, lo soliciten
de los responsables. Se establecen, en consecuencia los siguientes tipos de usuarios:

e Internos. Alumnos, profesores y familiares directos de nuestro alumnado.

e Externos. Cualquier persona que desee hacer uso de sus servicios.
Usuarios Lectores: Aquellos usuarios, internos o externos, que soliciten expresamente
esta condicién que amplia el acceso a determinados servicios para los que se
establezca esta condicién, por ejemplo, el de préstamo domiciliario. Estaran
debidamente acreditados mediante un documento expedido por los responsables de la
Biblioteca que demuestre esta condicion.

8. DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS.

Los derechos que acompafan a la condicién de Usuario de la Biblioteca Escolar son
los siguientes:
e Consultar fondos y catdlogos
e Participar en las actividades organizadas por este Servicio en las condiciones
que reglamentariamente se establezcan para cada una de ellas.
e Hacer uso del Servicio de Préstamo (Sé6lo Usuario Lector).
e Las obligaciones inherentes a la condicién de Usuario de la Biblioteca Escolar
son los siguientes:

o Mantener silencio y compostura debidos para posibilitar la consulta, la
investigacion, la lectura y el trabajo.

o No ingresar alimentos ni bebidas. Abstenerse de utilizar teléfono
movil, radios, mp3... Mantener limpio el recinto.

o Retirar los libros de los estantes con la debida autorizacién y
reponerlos en los lugares destinados para ello atendiendo a las
indicaciones de los responsables.

o Cuidar el material: no arrancar o rayar las hojas de los textos ni el
mobiliario o paredes. No acceder a las zonas Reservadas de la
Biblioteca.

o Devolver los libros dentro del plazo establecido (Lectores).

o Mostrar las acreditaciones pertinentes cuando sea requerido para ello
por el personal de la Biblioteca.

El incumplimiento de alguna de las obligaciones anteriores tendra como
primera consecuencia la amonestacion verbal de los responsables. La reincidencia
se considerara falta grave y dara lugar a apercibimiento escrito. La reiteracion de
hechos conlleva la supresion de la condicion de Usuario. La no devolucion de los



libros en la fecha prevista acarreard la supresion temporal del servicio de
préstamo. La reiteracion incrementara el periodo de supresion.

9.

PROYECTOS PARA ESTE CURSO 2025-26 PARA FOMENTAR
EL USO DE LA BIBLIOTECA Y LA LECTURA. PARTICIPACION
DEL ALUMNADO.

Este curso se pretenden realizar varias actividades para fomentar el uso

de lalectura y la gestién de la Biblioteca al alumnado. Entre ellas, las que siguen:

10.

BN e

Continuar la reubicacién de libros y mantenimiento de los que ya han sido
colocados en un lugar determinado.

Reubicacion de los libros. Con el objetivo de hacerlo mas accesible, se
procedera a reubicarlos y asignar etiquetas por categorias, para facilitar
la tarea de busqueda del usuario.

Libros del mes. A la entrada se procedera a exponer libros recomendados
cada mes. Estas recomendaciones estaran vinculadas a las tematicas
establecidas. Cada mads se tratara una emocion y por ello, se expondran
libros que traten sobre dicho tema.

Feria del Libro. Se realizara del 15 al 19 de diciembre, la semana previa a
las vacaciones de Navidad, en la que una Libreria de la localidad tendra
expuestos diferentes libros para que el alumnado del centro la visite y
pueda adquirir o pedir los ejemplares que les interesen.

Formacion relacionada con la gestién de la Biblioteca de la red delaJunta
de Andalucia.

Programa de Lectura desarrollado en la instruccién de 21 de junio de
2023, de la viceconsejeria de desarrollo educativo y formacién
profesional, sobre el tratamiento de la lectura para el despliegue de la
competencia en comunicacion lingiiistica en educacidon primaria y
educacion secundaria.

CONTRIBUCION AL FOMENTO DE LA LECTURA.

Elaboracién de las guias de lectura.

Difusion de las actuaciones de animacién a la lectura desde nuestro blog.
Sugerir enlaces interesantes sobre libros y lectura en nuestro blog.
Facilitar a toda la comunidad educativa mediante email el enlace de
nuestra biblioweb para que puedan consultar nuestros fondos.



5. Difundir las actuaciones de animacién a la lectura desde la web del
centro.

6. Convertir la biblioteca en un espacio multifuncién que atraiga a los
miembros de la comunidad educativa y pueda tener mds presencia en la
comunidad escolar.

11. MECANISMOS DE DIFUSION DE LA LECTURA.

Los modos de difundir la informacién, usados por la biblioteca son muy

variados:

1. Eltabléon de anuncios.
El blog de la biblioteca.
La pagina web del centro.
Correo electronico.
Informacion al claustro.
Intranet.
Dirigidos todos estos medios no sélo a la comunidad educativa, sino
también a las familias.

S

12. ATENCION A LA DIVERSIDAD

La biblioteca escolar contribuira a la compensacién de desigualdades

adquiriendo los ejemplares recomendados por cada departamento,

incrementando el nimero de libros para alumnos con necesidades
educativas especiales (bajas y altas capacidades).

13. EVALUACION

Se trata de una guia orientativa para el autodiagnoéstico y la evaluacién
que facilite el reconocimiento de sefiales de avance, la medicién de progresos y la
adopcién de medidas de mejora para cada una de las dimensiones de evaluacion
de la biblioteca escolar. Sefiales de avance que han de permitir una continua
retroalimentacion y supervision que oriente sobre aquellos elementos e
indicadores que garanticen la sostenibilidad de los servicios y programas de la
biblioteca. Para ello, al finalizar el curso escolar se realizara una comprobacién
teniendo en cuenta tres conceptos clave: las dimensiones, los bloques que
comprenden los ambitos de actuaciéon de la biblioteca; los indicadores, que
muestran la calidad del trabajo; las sefiales de avance, que permiten conocer el
grado de desarrollo de cada dimension.
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